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湖北经济学院成人高等教育
2018年春季教学计划安排

根据我校成人高等教育培养方案要求，经学院审定，现将2018年春季教学计划印发至各函授站，请各函授站遵照执行。
一、严格组织教学各环节工作
各函授站必须按照周历表（附件1）的时间要求做好教学安排，严格执行教学计划（附件2），做好日常教学管理工作，注重教学过程的落实。使用教学计划指定的教材版本（附件3），不得自行更换，要确保教材按时、足量发放。认真组织期末考试工作，保证学生所学专业与学籍专业相统一，按规定课程进行考试。
二、关于成人高等教育互联网线上课程学习要求
（一）学习要求：各函授站管理人员应督促学员经常上线学习，保证在线学习时间和效果；2017级、2018级上线课程具体安排请见附件2。
（二）学习考核：采取学生平时在线学习考核和期末考核相结合的方式。注重考核学生在线学习的时长和对基础知识的掌握情况以及应用知识分析问题、解决问题的能力。
（三）在线学习登录方式：
1.登录湖北经济学院继续教育学院网站（http://jxjy.hbue.edu.cn）,从首页左下角“成人教育快捷通道”栏点击“湖北经济学院成人高等教育在线学习平台”。
2.直接登录“我学习”网（ http://www.5xuexi.com）后，点击首页右上角“登录”。
3.手机App下载：登录“我学习”网“登录”界面后，扫二维码下载安装。
4.学员凭身份证号或学号以上述任意一种方式登录，登录初始密码为身份证号后六位数。
三、关于报送相关教学资料的规定
各函授站请于2018年3月9日前将纸质版、电子版课程表（附件4）报送学院成人教育部。首次任课教师需填报任课教师登记表（附件5），任课教师登记表后应附有任课教师学历证书、学位证书、教师资格证、职称证、身份证等复印件和一寸登记照一张，报送表格须加盖各函授站印章。
四、调整教学计划须提前报批
凡对教学计划有调整的函授站，请务必于2018年3月9日前上交书面申请，由学院成人教育部审定，否则学院成人教育部将不予安排调整课程的考试。
以上内容如有不详之处，可与学院成人教育部联系。
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