湖北经济学院继续教育学院自考全日制本科

（专本连读)助学班学生退学申请及办理离校手续流程表

（填表前请仔细阅读说明）

	姓 名
	   
	性 别
	       
	身份证号码
	

	籍 贯
	
	专 业
	
	班 级
	

	学 号
	
	政治面貌
	
	寝 室
	

	退学原因：

学生签名：        联系电话：
家长签名：        联系电话：

年  月  日

	招生老师意见


	辅导员意见

归还学生证、校园卡等。
	卡务部

盖章

结清相关费用
	图书馆

盖章

归还图书及借书证

	公寓部
盖章

归还寝室门钥匙、门禁卡、

宿舍家具是否完好
	财务部门

签名
结清学费、住宿费、杂费等费用
	武汉时代学院项目办

领导意见

签名
	学生工作办公室

意见
签名

确认团组织关系已转出

	学院自考办意见
签名

（核算管理费）
	学院分管领导意见
签名

	学院院长意见

签名


	备  注：


说明：

1、学生办理退学退费手续原则上要求学生及家长携带身份证原件到学院现场办理，办理时学生需提交退学申请书、缴费凭证及学生本人身份证复印件1份、家长知情同意书及家长身份证复印件1份；学生及家长因故不能到现场需委托他人代办的，须提供委托书及被委托人的身份证复印件1份。

2、学生应退的费用在办完退学手续后3个工作日内退还到学生办理退学手续时所提供的银行账号内。
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